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Inloggen WinMensWeb

De eerste keer inloggen voor WinMensWeb doet u via de link Account aanmaken die u via de mail
ontvangen heeft nadat u WinMensWeb geactiveerd hebt in WinMens. Zie het voorbeeld hieronder.

WinMensWeb - inlogaccount

WinMensWeb inlog account
Beste Diana Dofferhoff,

Fairware heeft een inlogaccount voor WinMensWeb voor u klaargezet
Viia onderstaande link kunt u voor dit account zelf een wachtwoord aanmaken.

Account aanmaken

In het vervolg kunt u inloggen via WinMensWeb login met uw persoonlijke AGB als gebruikersnaam.

Deze email is automatisch gegenereerd

Na het aanmaken van het wachtwoord kunt via deze link inloggen:
https://winmensweb.nl/

U komt dan op onderstaande pagina uit. U logt hierin met uw persoonlijke AGB en uw eigen gekozen
wachtwoord.


https://winmensweb.nl/

WinMensWeb inloggen
=

-3
Vul uw gebruikernaam en wachtwoord in om in te loggen bij uw Online
account.

Gebruikersnaam:*

Gebruikersnaam

Wachtwoord:*

Wachtwoord

Inloggen

Wachtwoord vergeten!

[ Selecteer praktijk optie

© 2022 - Fairware copyright

Startscherm WinMensWeb

Na inloggen komt u in het hoofdmenu van WinMensWeb. Als u al patiéntgegevens vanuit WinMens
naar WinMensWeb gestuurd hebt ziet u in dit scherm die patiénten staan en anders is het veld leeg.
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Instellingen WinMensWeb

Als u op Instellingen klikt klapt deze open en staan er 4 opties.
Hieronder worden alle opties besproken.

= @ WinMensWeb In alle gevallen moet u vdor het aanpassen van de gegevens
bovenin op de knop Wijzigen klikken.
&# mstelingen ~ Na het wijzigen drukt u op de knop Opslaan. Wilt u de aanpassing

. niet opslaan kies dan voor Annuleren.
vl‘gj? Algemeen

“I‘PES Agenda
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Instellingen algemeen:

In de 3 eerste kolommen de praktijkgegevens overgenomen uit WinMens tijdens het account
aanmaken.

= Qb WinMensWeb W
4? ’
) P—

Algemeen = Programma =

Adves: KV

Praktijk gegevens — Adres gegevens =

Theme:

Fadtuuhaam
WinMens Web Putten Factuur Specialisaties
Praktk AGH P— FoctuuPrefi: ® Reguliers oefentherapie

Kinderoefentherapie
® Psychosomatische oefentheraple
Dedaratiezan Bekkenoefentherapie

— @ Chronische plin cefentherapia

: Slaapoefentheraple

07032050

Therageut AGB: Wonnplats:

Putten
Ingteling AGE: Postcode

Locaties
B1HC

Putten

Harderwilk

Voamaam:

Diana info@fairware.nf

Voarvoegsel Website

Voortetter(s):
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In de laatste kolom kunt u een eigen thema kiezen (dit veranderd de kleurstellingen van de
weergave) en uw specialisaties aanzetten (voor de keuzemogelijkheid op het aanmeldformulier) en u
ziet hier de locaties. Druk voor het aanpassen van de gegevens op de knop Wijzigen bovenin. Heeft u

medewerkers dan zien zij alleen de kolom Programma en kunnen zijn hun eigen specialisaties
instellen.



Programma

Theme:

Aqua

Specialisaties

@ Reguliere oefentherapie
Kinderoefentherapie

@ Psychosomatische oefentherapie
Bekkenoefentherapie

@ Chronische pijn oefentherapie
Slaapoefentherapie

Instellingen agenda:

Het aanzetten van specialisaties doet u door met de
muis op het schuifje voor de gewenste specialisatie
te klikken.

Specialisaties

® Reguliere oefentherapie
Kinderoefentherapie

Bent u klaar met instellen dan drukt u op de knop
Opslaan.

U kunt dan via de knop Home weer terug naar het hoofdscherm. Daar kunt u vervolgens bij

instellingen, Agenda aan klikken.

= @:ﬁ WinMensWeb

/B Home Agenda

Pauze 1 Pauze 2

Tijd opties

Pauze 3

';1:35 \". ” \:& wieren
Kleur = Overige opties

2DEDEDE

Pauze 6

Pauze 4 Pauze 5

Daar ziet u alle agenda instellingen staan die vanuit WinMens overgenomen zijn bij het aanmaken

van het account. U kunt hier nog aangeven of u de agenda van collega’s wilt zien en of zij uw agenda
mogen zien. Voor het aanpassen moet u eerst op de knop Wijzigen klikken en om de wijzigingen op
de slaan moet u op de knop Opslaan klikken.

Hier vindt u de Tijd interval 1¢ afspraak (aanmeldfunctie).

Hiermee kunt u het aantal minuten bepalen van een 1€ afspraak zodat de AfsprakenApp verbonden
aan het aanmeldformulier een juiste interval krijgt en zoekt naar tijden waar plek is voor afspraken
met deze lengte. Is de lengte van uw 1° afspraken hetzelfde als van vervolg afspraken dan kunt u hem
op hetzelfde laten staan als Tijd interval.



e o -
Q &5% Opslaan Q Annuleren

Overige opties =

@ Prestatie
Reminder functie
Toon pauzes
e Toon agenda collega's
@ Deel mijn agenda met collega's
Toon minuten op de tijdschaal
e Toon alleen de werkuren in de agenda

Instellingen (aanmeld)formulier:

U kunt weer terug met de knop Home en dan op Formulier klikken bij instellingen.

Werkte u al met het aanmeldformulier dan zijn alle instellingen daarvan overgenomen naar deze
formulier instellingen.

= : . o o
= Q., WinMensWeb @ Qrmm g Aoderen
(P rome Praktjknaam Headertekst: Openingstijden Afspraken Opties
Yiana Dofferhoff A Sformulier therapie Mazndag & Voorkeursdagen
H- @ Afspraken App
(B Uitloggen 9:00 - 16:00
UsersiD: o=
o : Beschikbare plandagen
She Formulier uitleg: ot
= XZAIMDAWMTKxXy01 Dinsdag: . ;\a;vj, fag
t zich, door onderstaand formulier in te o dinsdag
r e it A gz
aan 120 spoedig mogelijk ® donderdag
Drieseweg 51 e W o vrijdag
o zaterdag
PostCode 11:00 - 18:00 & zondag
s Logo Praktijkc Maandag -
gasi Donderdag
100png
Plaats Dinsdag
! Browse...
Vrijdag: Donderdag
TelefoonWerk: 09:00 - 14:0C
Upload Logo Zaterdag:
TelefoonMobiel: Logo h;:gte
120 - Zondag:
Email: Kleur:
Bgainanss W 2FFOOFF ™| Website Redirect
‘Website: https://vww.winmens.com

Dank pagina:

© 2022 - Fairware copyright

U kunt hier de keuze maken tussen werken met voorkeursdagen (patiént geeft op het
aanmeldformulier zijn voorkeuren op) of werken met de Afspraken App (patiént kan dan eerste
afspraak direct zelf inplannen na het invullen van het aanmeldformulier).

@ ig:g'% Opslaan @ Annuleren
Afspraken Opties

Voorkeursdagen
e Afspraken App



Kiest u de optie Afspraken App dan vult u uw eigen beschikbare dagen in. Uw medewerkers moeten

dit ook zelf instellen in hun eigen inlog.

~

- o~ -~
‘l‘g:;z?, ek Opslaan (g, Annuleren
L L, = L=

Afspraken Opties
Voorkeursdagen

@ Afspraken App

Beschikbare plandagen
e maandag
e dinsdag
woensdag
@ donderdag
vrijdag
zaterdag
zondag

Maandag

Locatie:

Harderwijk .

maandag start:
13:30 -
maandag stop:

18:00 -

Dinsdag

Vervolgens moet u per dag uw locatie kiezen en
uw begin- en eindtijd invoeren en op aanpassen
klikken voordat u met het voor de andere locatie
in gaat vullen. Let op: Zorg dat de focus niet meer
op een invulveld staat voor dat u gaat scrollen
anders veranderd het tijdstip.

Deze informatie invoeren moeten de
medewerkers voor zichzelf invoeren in hun eigen
inlog. Zorg dat ze dat direct doen voor het juiste
gebruik van het aanmeldformulier en de
AfsprakenApp.

Als alle informatie ingevuld is en opgeslagen is
kunt u het formulier testen met de knop Test
Formulier onderaan de kolom met
openingstijden.

Website Redirect:
https://www.winmens.com

Dank pagina:

3
3

U ziet het formulier zoals voorheen maar nu met een extra kolom Afspraak therapeut.



Daar kan de patiént als eerste de Afspraak therapeut A
gewenste specialisatie kiezen. Daarna
kan de patiént de locatie kiezen. Specialisatie:
Vervolgens kan de patiént zijn
voorkeurs dag kiezen en als laatste
kan de patiént een keuze voor een (O Psychosomatische oefentherapie
(O Chronische pijn oefentherapie

therapeut maken. Het programma L p e

. . . . (O Slaapoefentherapie
kijkt naar wie de gekozen specialisatie
heeft en werkt op de gekozen locatie
en de gekozen voorkeursdag. In de e

. @ Putten

test kunt u niet verder gaan. O Harderwilk

Reguliere oefentherapie
) Kinderoefentherapie

O @

Locatie:

Voorkeursdag:

(O maandag
@ dinsdag
(O woensdag
*) donderdag
) vrijdag

Therapeut(en):

@ Dofferhoff, Diana (ma/dj,
() Susanne Mooijer (di/wo/vr/)

U ziet geen knop Volgende stap op het formulier omdat het een test is.

Om verder te testen met verzenden kunt u de link boven in het scherm kopiéren en in uw browser
plakken nadat u WinMensWeb en de volledige browser afgesloten heeft of een andere browser
starten.

Deze link is uniek voor uw praktijk. Het voorbeeld hieronder is van onze testpraktijk u kunt deze niet
gebruiken.

f_:j https://winmensweb.nl/Portaa X +

&« & (ﬁ winmensweb.nl/Portaal/Aanmeldformulier?UserlD =XzA3MDAWMThkay01

Deze link is tevens de link die u op uw website kunt vermelden. Let o_p: werkte voorheen al met het
aanmeldformulier van WinMens? Dan moet u de link op uw website vervangen door deze nieuwe
link!

U kunt dan na het invullen van de verplichte informatie met de knop Volgende stap naar de
Afspraken App



gevens A Afspraak therapeut A~

Specialisatie:

@ Reguliere oefentherapie
(O Psychosomatische oefentherapie

“ Chronische pijn oefentherapie
»rd voor deze therapie: o Py B

Locatie:

@ Putten
(O Harderwijk

Voorkeursdag:

@ maandag
de klacht(en): O woensdag
O vrijdag

Therapeut(en):
@ Dofferhoff, Diana (ma/di/do/)

4
\/ Ik ben geen robot e

reCAPTCHA
Brvacy - Vezrwasrder

Verificatie juist

Z Volgende stap...

Controleer de beschikbare tijden van alle therapeuten. Zodat patiénten op juiste tijdstippen
afspraken kunnen maken.

= @ WinMensWeb
-

da van: Dofferhoff, Diana -07-
F e Agen ) Kies een Tijd (05-07-2022) P
Putten Voorletters: .
08:00 08:40 0920 10:00 Adves: Drieseweg 51
Telefoon: 0630866326
Kies een beschikbare dag 10:40  11:20  12:00 12:40

13:20  14:00 1440 15:20
Diana Dofferhoff

Drieseweg 51 ixi< Jull 2022 2 1600 16:40  17:20
3081HC, modowodo v @
7 8 0
Openingstijden: 4 7 Ik wil niet digitaal (Online) een afspraak maken!
nr o
maandag: 18 19 21 Neem contact met mij op
09:00 - 16:00
3 2% 8
woensdag: L 3 '
11:00 - 18:00
wrijdag: e
09:00 - 14:00
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U ziet ook dat de patiént als nog de mogelijkheid heeft om geen afspraak te maken maar door u
gebeld te worden.

Kiest een patiént een beschikbare dag en een beschikbare tijd dan komt deze melding in beeld

Afspraak bevestigen

El Afspraak om 14:00 bij Diana Dofferhoff

| Annuleren | | Bevestig afspraak

Met annuleren gaan ze terug naar het vorige scherm en kunnen ze een nieuwe keuze maken en met
bevestigen krijgen ze deze melding:



Afspraak op 05-07-2022 om 14:00

@ Een bevestigings email is gestuurd naar:

fred@fairware.nl

De patiént ontvangt een mail met deze inhoud:

o Bevestigings email

Ontvangstbevestiging aanmelding
Via de website heeft u het aanmeldformulier ingevuld.

Tevens is er een afspraak gemaakt op: 30-09-2022 om 16:15 bij therapeut: Defferhoff, Diana voor Reguliere ocefentherapie in de praktijk te Putten.
U ontvangt zo spoedig mogelijk de definitieve afspraakbevestiging van de therapeut via de mail.

Deze email is automatisch gegenereerd

En ontvangt als therapeut deze mail:
WinMens - Aanmelding

Aanmeld/afspraak formulier ingevuld

Via de website is een aanmeldformulier ingevuld.
RegistratielD: X2RhcHBlcl8tMjItMDUtMTk30A

U kunt de gegevens via WinMens ophalen.
Via de afspraken App is er een afspraak gemaakt op: 30-09-2022 om 16:15 bij therapeut: Dofferhoff, Diana in de praktijk te Putten.
De gekozen specialisatie is Reguliere oefentherapie.

U kunt afspraak in uw online agenda (WinMensWeb) inzien/valideren.
Stuur de patiént a.u.b. een definitieve afspraakbevestigingsmail vanuit WinMens.

Deze email is automatisch gegenereerd

U kunt in WinMens in de agenda de afspraak ophalen. Tijdens dat proces wordt de patiént in direct
in het systeem gezet als deze nog niet aanwezig is. U hoeft de patiént dus niet apart te importeren
zoals voorheen.

Heeft de patiént geen online afspraak
gemaakt dan krijgt de patiént deze Email
melding te zien:

ﬂ De praktijk/therapeut neemt z.s.m. contact
met u op.

Een bevestigings email is gestuurd naar:
fred@fairware.nl




En ontvangt de patiént deze mail

FW: Bevestigings email

Van: WinMens (Fairware) <no-reply@winmens.com:
Verzonden: zondag 26 juni 2022 12:04

Aan: Fairware | Fred Sprokkelenburg <fred @fairware.nl>
Onderwerp: Bevestigings email

Bevestigings email

Via de website heeft u het aanmeldformulier ingevuld.
De praktijk/therapeut zal z.s.m. contact met u opnemen voor een afspraak.

Deze email is automatisch gegeneerd

De therapeut ontvangt deze mail:

0 WinMens - Aanmelding

Aanmeld/afspraak formulier ingevuld

Via de website is een aanmeldformulier ingevuld.
RegistratielD: X3Nwcm9raZVsZW5idX]nXy0yNS0xMCOx0TY2

U kunt de gegevens via WinMens ophalen.

Eris geen online afspraak gemaakt.
Graag z.s.m. contact opnemen met de patient/client voor een afspraak.

Deze email is automatisch gegeneerd

U moet de patiént dan wel handmatig gaan importeren zodat u de gegevens in WinMens heeft om
de patiént te kunnen contacten. Https://winmens.com/help/Importeren Patienten.pdf

Om te kijken of het proces goed verloopt met de door u ingestelde zaken kunt u uw zelf als patiént
aanmelden via de link voor uw eigen praktijk (pagina 7). Let wel op dat u de link plakt in een andere
browser of dat u eerst de browser helemaal afsluit en opnieuw opstart. Zo voorkomt u dat er
problemen ontstaan door de browser onthouden sessies.
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https://winmens.com/help/Importeren%20Patienten.pdf

Instellingen intake formulier

U kunt weer terug met de knop Home en dan op Intake formulier klikken bij instellingen.

Hier kunt u uw eigen intake formulieren samenstellen. Met een intake formulier kun je de patiént
voorafgaand aan de behandeling een intakevragenlijst sturen en de antwoorden daarvan in het
dossier inlezen.

. , ,
2(5,3. Nieuw f@ @ Importeren

U kunt met de knoppen rechts bovenin een nieuw intakeformulier maken (knop Nieuw), een eerder
gemaakt intakeformulier bewerken (knop Wijzigen) en een voorbeeld Intake formulier Importeren
(knop Importeren).

Importeren voorbeelden:

Als u op de knop Importeren drukt kunt een bij Intake formulieren een keuze maken uit de lijst.
Heeft u een keuze gemaakt dan krijgt u onderin alle vragen van die lijst te zien. Wilt u gebruik gaan
maken van die lijst kunt u op de knop Importeren klikken. Wilt u de lijst niet gebruiken kunt een
andere selecteren bij intake formulieren. Wilt u het scherm verlaten, klik dan op de knop Annuleren.

Intake formulier === Importeren *==

Intake formulieren:

Vragenlijst motoriek voor ouders [ verzorgers .

Intake ID Vraag ID Vraag Dossier Veld Dossier Type
Wat is het probleem waarvoor uw kind naar de Kinderoefentherapeut komt? 100
Wie heeft het probleem bij uw kind gesignaleerd? 100
Wat verwacht u van de Kinderoefentherapeut? En wat zijn uw wensen ten aanzien var 102
Zijn er bijzonderheden tijdens of net na de zwangerschap of bevalling geweest? Zo ja, 110
Met hoeveel weken is uw kind geboren? 110
Wanneer kwam spraak/taal op gang en hoe verloopt deze? 103
Zijn er dingen die u opvallen aan het bewegen van uw zoon dochter? Zo ja, op welke | 101
Heeft u het idee dat uw zoon/dochter hiervan last ondervindt? Zo ja, wanneer? 101

Hoe is de zintuiglijke ontwikkeling van uw kind (zien, horen, voelen)? 103

Page size:

E@ Importeren E@ Annuleren

Als u hem geimporteerd heeft ziet u hem bij terugkomt in het hoofdscherm staan.

Intake formulieren

IntakeForm DossierType Omschrijving Datum Optie
Intake formulieren

1 | Kinderoefentherapie Vragenlijst motoriek voor ouders / verzorgers 31-3-2024 10:55:51 B Verwiider

Als u hem daar selecteert (aanklikken met de muis) verschijnen de vragen onderin.
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Intake formulieren (vragen 14)

VraagID  Vraag DossierVeld Datum IntakeID ID Optie
Intake formulieren

1 Wat is het probleem waarvoor uw kind naar de Kinderoefentherapeut komt? 100 31-3-2024 11:35:31 1 39 i Verwijder
2| Wie heeft het probleem bij uw kind gesignaleerd? 100 31-3-2024 11:35:51 1 40§ verwiider
3 Wat verwacht u van de Kinderoefentherapeut? En wat zijn uw wensen ten aanzien van uw kind? 102 31-3-2024 11:36:43 1 41| Verwiider
4 Zijn er bijzonderheden tijdens of net na de zwangerschap of bevalling geweest? Zo ja, welke? 110 | 31-3-2024 11:37:11 1 42| g verwiider
5 Met hoeveel weken is uw kind geboren? 110 31-3-2024 11:37:33 1 43§ Verwiider
6 Wanneer kwam spraak/taal op gang en hoe verloopt deze? 103 31-3-2024 11:40:32 1 44 | i§ verwiider
7 Zijn er dingen die u opvallen aan het bewegen van uw zoon dochter? Zo ja, op welke momenten komt dit naar voren? 101 | 31-3-2024 11:51:58 1 45 W Verwiider

Page 1 of 2 (14 items) 12>

U kunt vragen bewerken, toevoegen en verwijderen.
e Bewerken doet u door de vraag te selecteren (aanklikken met de muis) en dan op de knop
Bewerken te klikken. In het scherm dat u te zien krijgt kunt u aanpassingen doen en deze
opslaan. Wilt u de aanpassing niet opslaan klik dan op de knop Annuleren.

Vraag bewerken
oo
._'IlaF
Vraag nummer:
Vraag:™*
Wat verwacht u van de Kinderoefentherapeut? En wat zijn uw wensen ten aanzien van u

Plaats in het WinMens Dossier:

Verwachting van de patiént .

o o
@ Opslaan @ Annuleren

e Toevoegen doet u door op de knop Nieuw te klikken. Het vraag nummer wordt automatisch
ingevuld u moet zelf de vraag invoeren en de plaats in het dossier selecteren. U heeft hier de
keuze uit alle tekstvelden van de anamnese van het gekozen dossiertype.

e Verwijderen van een vraag doet u door bij de betreffende vraag op het prullenbakje te
klikken in de kolom Optie.

Optie

39 | Verwijder

Nieuw intake formulier aanmaken

Voor het maken van een eigen intake formulier drukt u op de knop Nieuw in het hoofdscherm.

In het scherm dat naar voren komt kiest u het dossiertype waar u het formulier voor wilt maken en u
geeft het te maken formulier een naam bij omschrijving. U klikt vervolgens op Opslaan.

Intake formulier === Nieuw ===

a

DossierType: *
Standaard Qefentherapie .
Omschrijving: *

Lage rugklachten|

\‘/\ “,\'
&%& Opslzan _\5& Annuleren
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Het door u verder af te maken intake formulier staat vervolgens vermeld in het hoofdscherm.

Intake formulieren

IntakeForm DossierType ~ Omschrijving Datum Optie
Intake formulieren

2 Standaard Oefentherapie Lage rugklachten 2-4-2024 04:39:15 W Verwijder

U kunt hem daar selecteren door hem aan te klikken met de muis en dan kunt u in het onderste deel
met de knop Nieuw de vragen gaan toevoegen.

Mieuwe vraag

.

A,
Vraag nummer:
1
Vraag: *
Sport u? Zo ja welke sport beoefend u?

Plaats in het WinMens Dossier:

Sport en hobby's .
L%’% Opslzan @ Annuleren

Het vraag nummer wordt automatisch ingevuld u moet zelf de vraag invoeren en de plaats in het
dossier selecteren. U heeft hier de keuze uit alle tekstvelden van de anamnese van het gekozen
dossiertype.

Na het opslaan is de vraag onderin het hoofdscherm te zien.

Intake formulieren (vragen 1)

VraagID  Vraag DossierVeld Datum IntakeID 1D Optie
Intake formulieren

1 Sport u? Zo ja welke sport beoefend u? 12 | 2-4-2024 04:51:26 2 53

De ingevulde vragen zijn met de knop Bewerken te wijzigen en met het prullenbakje in de kolom
Optie te verwijderen.

Bestaand intake formulier wijzigen

U kunt met de knop Wijzigen de naam van een intake formulier veranderen. U kunt ook het
dossiertype aanpassen maar let wel op dat u ook bij de vragen die eventueel al aangemaakt zijn
opnieuw de dossiervelden moet selecteren want die komen niet met elkaar overeen waardoor de
inhoud van het formulier niet in het dossier te plaatsen is door WinMens.
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Instellingen patiént omgeving:

U kunt weer terug met de knop Home en dan op Patiént omgeving klikken bij instellingen.
Hier kunt u alle instellingen doen voor de online patiéntomgeving.

Voor de visuele indeling kunt u de dashboard instellingen wijzigen, deze instellingen bepalen wat een
patiént ziet als deze inlogt op de online patiéntomgeving.

T’% Home Patient Dashboard Instellingen =

@ Toon PraktijkLogo

@‘ TG gEn @ Toon LinkerSideBar Praktijk informatie
@ Toon EPD patiént
@ Toon Patientbehandelingen

: @ Toon meetinstrumenten/vragenlijsten
//{:? Inlog Patiént account

Patient Meetinstrumenten

Toestaan download meetinstrumenten

Onder de Dashboard Instellingen staat het kopje Patiént Meetinstrumenten. Daar kunt u bepalen of
patiénten het pdf bestand van een ingevuld meetinstrument/vragenlijst mag downloaden en inzien.
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Voor de mogelijkheden om de patiént de eigen afspraken te laten beheren kunt hier u de Afspraken
App instellingen en de tekst bij annuleren wijzigen:

o~ e o~
".u}ﬁ 'Lu% Opslaan ".u& Annuleren
o ol N

Afspraken App ~ Teksten ~

@ Toestaan nieuwe afspraak maken Tekst annuleren afsprazk:
@ Toestaan afspraak wijzigen

) : 7
@ Toestaan afspraak annuleren Weet u zeker dat u deze afspraak wilt annuleren?

Aantal uren ‘voor' annuleren:

24 - p

Tekst annuleren afspraak niet meer mogelijk:

U kunt deze afspraak niet digitaal annuleren vanwege de korte
tijd tot de afspraak. Neem telefonisch contact op met de
therapeut.

Email opties
@ Automatisch herinnering versturen (email)
Aantal uren 'voor herinnering afspraak:

48 s

® Email versturen na afspraak invoer

En bij Email opties kunt u de functie Automatisch herinnering per mail aanzetten en het aantal uur
van te voren invullen waarop de herinneringsmail verstuurt moet worden.

Ook kunt u de functie Email versturen na afspraak invoer. Deze functie stuurt een bevestigingsmail
naar de patiént op het moment dat u een afspraak (die in de toekomst ligt) in de agenda van
WinMens zet. Ook als u een afspraak verplaatst naar een andere dag of tijd (in de toekomst) wordt er
een mail gestuurd.

Voor een afspraak die u in de online agenda van WinMensWeb invoert of verzet wordt ook
bevestigingsmail verstuurd.

Bij het verzenden van de mails wordt gekeken naar de instellingen op de patiéntenkaart van
WinMens. Naamweergave en naamnotificatie bepalen hoe de aanhef van de mail eruit ziet.
Wat u aangevinkt heeft bij Afspraak email naar bepaalt wie de mails ontvangt (patiént of
contactpersoon of beiden).
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De bevestigingsmail naar de patiént ziet er als volgt uit:

WinMens Web Putten <no-reply@winmens.com> Fairware | Info
wWw - 2 ot

Bevestiging afspraak bij WinMens Web Putten
Bevestiging afspraak

Geachte Dhr. F. Sprokkelenburg,
Hierbij bevestigen wij uw afspraak op:
Datum: 01-12-2022

Tijd: 16:30

Therapeut: Reneé van der Sande
Locatie: Harderwijk

Deze email is automatisch gegenereerd en verstuurd vanuit een no-reply e-mailadres

De bevestigingsmail naar de contactpersoon ziet er als volgt uit:

WinMens Web

en < HD-TEDU @winmens.com:> Dhr, F. Sprokkelenburg

Bevestiging afspraak bij WinMens Web Putten

Bevestiging afspraak

Geachte Diana Dofferhoff,

Hierbij bevestigen wij de afspraak van Dhr. F. Sprokkelenburg op:
Datum: 01-12-2022

Tijd: 16:30

Therapeut: Reneé van der Sande
Locatie: Harderwijk

Deze email is automatisch gegenereerd en verstuurd vanuit een no-reply e-mailadres

De bevestiging van de gewijzigde afspraak naar de patiént ziet er als volgt uit:

WinMens Web Putten <no-reply@winmens.com: Fairware | Info

Bevestiging wijziging afspraak bij WinMens Web Putten

Bevestiging wijziging afspraak

Geachte Dhr. F. Sprokkelenburg,

Hierbij bevestigen wij dat uw afspraak gewijzigd is naar:
Datum: 01-12-2022

Tijd: 10:50
Therapeut: Reneé van der Sande

Deze email is automatisch gegenereerd en verstuurd vanuit een no-reply e-mailadres
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De bevestiging van de gewijzigde afspraak naar de contactpersoon ziet er als volgt uit:

WinMens Web Putten <no-reply@winmens.com:= Fairware | Diana Dofferhoff

Bevestiging wijziging afspraak bij WinMens Web Putten

Bevestiging wijziging afspraak

Geachte Diana Dofferhoff,

Hierbij bevestigen wij dat afspraak van Dhr. F. Sprokkelenburg gewijzigd is naar:
Datum: 01-12-2022

Tijd: 10:50
Therapeut: Reneé van der Sande

Deze email is automatisch gegenereerd en verstuurd vanuit een no-reply e-mailadres

De herinneringsmail naar de patiént ziet er als volgt uit:

WinMens Web Putten <no-reply@winmens.com: Fairware | Info

Herinnering aan uw afspraak bij WinMens Web Putten

Herinnering afspraak

Geachte Dhr. F. Sprokkelenburg,

Hierbij herinneren wij u aan uw afspraak op:
Datum: 01-12-2022

Tijd: 10:50

Therapeut: Reneé van der Sande
Locatie: Harderwijk

Deze email is automatisch gegenereerd en verstuurd vanuit een no-reply e-mailadres

De herinneringsmail naar de contactpersoon ziet er als volgt uit:

WinMens Web Putten <no-reply@winmens.com: Fairware | Diana Dofferhoff

Herinnering aan de afspraak bij WinMens Web Putten

Herinnering afspraak

Geachte Diana Dofferheff,

Hierbij herinneren wij u aan de afspraak van Dhr. F. Sprokkelenburg op:
Datum: 01-12-2022

Tijd: 10:50

Therapeut: Reneé van der Sande
Locatie: Harderwijk

Deze email is automatisch gegenereerd en verstuurd vanuit een no-reply e-mailadres
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Een patiént kan inloggen via de, door u vanuit WinMens gemailde, link. Na het aanmaken van een
account kan de patiént ook inloggen via een knop die u op uw website kunt plaatsen.
Waar die knop naar toe moet navigeren kunt u zien als u op de knop Inlog Patiént account klikt.

= @ WinMensWeb

{3, Home Patient Dashboard Instellingen

@ Toon PraktijkLogo

E‘ Uitloggen @ Toon LinkerSideBar Praktijk informatie
® Toon EPD patiént
@ Toon Patientbehandelingen

- @ Toon meetinstrumenten/vragenlijsten
f:? Inlog Patiént account

U komt dan op een website waar u de link bovenin kan kopiéren en gebruiken voor uw website. Let
op: deze link is uniek voor uw praktijk. Het voorbeeld hieronder is van onze testpraktijk, u kunt deze
niet gebruiken!

E;’,l https:/fwinmensweb.nl/EPD/Loc X +

&« & (ﬂ winmeansweb.nl/EPD/Login?Prk=XzA3MDMyMDUwXy01
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De online patiéntomgeving:
De online patiéntomgeving ziet er zo uit:

= [#] EPD account

Dusiioerd EPD gegevens  Alspraken/Behandelingen  Meetinstrumenten/Vragenlijsten
5 Persoonlijke gegevens = f" Adres gegevens — :] EPD gegevens =
P
Schternaam: Adres
test test
Therapiecentrum Oost Voornaam: Hussnummar
Locatie: Putten
Dina 1
WinMens Web Putten !
S Vooreter(s): Husummes toevaeging:
IBBIHC, Putten D
0341-846836
Tussernoegsel Posicade.
11110
B tdoggen
Geboortedatum Plaats
01-01-1987 test
Telefoon:
0618181818
Habiel
Emat

diana@fairware.nl

© 2022 - Fairware copyright

Op het eerste tabblad staan de naam en adresgegevens van de patiént. In de toekomst kunnen ook
de dossiergegevens getoond worden.

= :] EPD account

Dashboard EPD g ' Afspraken/Behande Meetingtrument t
" s " —
190 Niewwe afsprask » Afspraak wizigen Afsprask annuleren Afspraakgegevens =
g thes <@ > - e
%)
% Alsprask(D
AfspraakiD Begintiyd Eindtijd Naam 18
Therapiecentrum Oost Afspraken/Behandelingen .
Locatie: Putten 18 26-8-2022 17:00:00 26-8-2022 17:30:00 Oina test
Dina test
WinMens Web Putten 19 20-9-2022 09:20:00 2092022 10:00:00 Dina test oA
— Begtnd
3881HC, Putten 26-08-2022 17:0¢
0341846886 2 2022 17:00
Eindnd
26-08-2022 17:30
I uitioggen
Locatie
Putten
Therapeat

Reneé van der Sande

Export opties (afspraken)

(o s T e [ o] o] o

© 2022 - Fairware copyright

Op het 2°¢ tabblad staan de behandelingen vermeld. Als er en behandeling geselecteerd wordt
worden de gegevens van die behandeling bij Afspraakgegevens getoond. Met de knoppen onderaan
kan de patiént een overzicht van de behandelingen downloaden naar zijn/haar PC.

Met de knoppen bovenin kan de patiént de afspraken beheren.

— ﬂ EPD account

et EPD gegevens Afspraken/Behandelingen Meetinstrumenten/Vragenlijsten

& Nieuwe afsprazk & Afspraak wijzigen & Afspraak annuleren
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Op het 32 tabblad komen de linken voor de meetinstrumenten/vragenlijsten te staan die u al
therapeut heeft klaar gezet vanuit WinMens.

Dashboard

efdPie
-

MeetiD  Datur Naan Omschrijir Ingevuld Ingevuld op UriLink Extra open optie
Therapiecentrum Oost Vragen(ijsten / Meetmstrumenten

Locatie: Harderwijk
WinMens Web Putten

Wilt u uw eigen patiéntomgeving bekijken dan kunt u dat doen door u zelf als patiént aan te maken
en de procedure voor het aanmaken van een account gaan doorlopen.

Heeft u uzelf aangemeld via het formulier en een afspraak in de app gemaakt dan komt u

automatisch in WinMens te staan na het ophalen van de afspraken. Heeft u uzelf wel aangemeld via
het formulier maar geen afspraak gemaakt dan kunt u uzelf als patiént gaan importeren in WinMens.

20



Online Agenda

Als u op de knop Agenda klikt opent de online Agenda.

— WinMensWeb
> Instellingen ~
& Patiénten v

= Qb WinMensWeb
<

oktober 2022 >

€3 10-Mk . ) 0sp | [B] weer | [B] werkweek | ¥) voliesige week | Maand Motiel Verversen
TN LR
g om0 2| (el w]m +i= Dofferhaff,Diana, Fed Sprokkelenburg, Susanne Wooter, Renee van der Sande
1 4 8 : Doffehoft, Diana Fred Sorokksknturg Susanne Moot Ramed van dar Sande
LR TR RSP - = - = = = 3
malookt | Gilokt | woldekt | dei3okt | widokt | malowt | diilok | wol2ok | doidokt | widekt | maioek | diléh | woizok | deidok | widok | maidok | dilok | woizokt | doido | widok
718 1 1
I
s ]
n
vandsg
Dicipline: Ocfentherapie
10 0 [ P ou s | [ e
r’»-. me
0
W 1rsteiinger
P vitoggen
11 o

Als u met medewerkers werkt dan ziet u de agéndé van iedereen. U kunt met het — teken agenda’s
van medewerkers weg halen en met het + teken er weer bij zetten.

@ WinMensWeb

juli 2022 >
di wo do wr za zo <2 4-10juli 2022 «
8 29 30 1 2 3

T TR S AT [ S

5 6 7 & 9 |10
12 13 14 15 16 17

Ook kunt u de agenda van 1 therapeut bekijken door de naam van die therapeut in de lijst met
therapeuten aan de linkerzijde aan te klikken. Wilt u daarna weer alle agenda’s zien dan klikt u op
Alle therapeuten.
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Dicipline: Oefentherapie

Therapeuten:
Dofferhoff, Diana
Fred Sprokkelenburg
Susanng Mooijer
Renes van der Sande
Alle therapeuten

U kunt met de rechter muistoets op een afspraak klikken en open afspraak kiezen om de afspraak te
bekijken:

Sprokkelenburg, - Appointment

Onderwerp:™ Sprokkelenburg,

Cliént/Patignt:*

Begintijd: 24-06- 202:E| 11:00 Type afspraak: | Behandeling
Eindtijd: 24-06- 2022E| 11:30 ID: 9

Behandellocatie:® | Harderwijk [2]

Medewerker: Dofferhoff, Diana

‘ %Opshan | &Annuleren | QVemijderen

In de Online agenda kunt u aanpassingen doen (dag, tijd, locatie en behandelaar). Deze aanpassingen
worden in de gewone WinMens agenda opgehaald en verwerkt.

Ook kunt u afspraken en memo’s toevoegen door met de rechter muistoets op een tijdstip te klikken.

Zodra een afspraak ingevoerd is of een afspraak gewijzigd is (en de afspraak ligt in de toekomst)
wordt er een mail naar de patiént gestuurd mits Email versturen na afspraak invoer aanstaat (zie

pagina 12).

& Mieuwe behandeling

/=]  Nieuwe memo

Bij de optie Nieuwe behandeling krijgt u dit scherm te zien:
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Untitled - Appointment

Clignt/Patiént:*

Onderwerp:*

Begintijd: 05-07 - 202:E| 12:00 Type afspraak:  Behandeling

Eindtijd: 05 - 07 - 202 +| |12:40

Behandellocatie:™

Medewerker: Dofferhoff, Diana

U kiest de patiént, de behandellocatie en de medewerker en u kunt opslaan.
Het veld onderwerp wordt automatisch gevuld als u de patiént selecteert.

Bij de optie Nieuwe Memo krijgt u dit scherm te zien

Untitled - Appointment

Onderwerp:™ even niet inplannen

Begintijd: 23-06- 2022E| 10:30 Type afspraak:  Memo
Eindtijd: 23-06- ZDZZE 23:00

Behandellocatie:™  Putten [1]

|w| Tijdstip blokkeren in AfsprakenApp

Medewerker: Dofferhoff, Diana

ik ben deze tijd niet beschikbaal

‘ %Otﬂaan ‘ aAnnuleren %

U kunt hier onderwerp invullen, locatie kiezen en de keuze maken of de memo de tijdstippen
blokkeert in de afspraken app. Onderaan kunt u extra informatie zetten. Na het opslaan komt de
memo in de Online agenda te staan
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even niet
inplannen

Alle memo’s die vanuit WinMens overgezet zijn staan standaard op tijd blokkeren. U kunt deze in de
WinMens agenda aanpassen of Online. Het wordt automatisch in de andere bijgewerkt.

U kunt afspraken en memo’s ook naar een andere dag of tijdstip slepen net als in de gewone agenda.

U kunt de weergave van de agenda veranderen met de knoppen rechts bovenaan

f_—ﬂ Dag ﬂ Week ﬂ Werkweek :_i] Volledige week fﬂ Maand Mobiel I:'g Verversen

De knop Verversen is voor als u (of een medewerker) in de gewone WinMens in de agenda gewerkt
heeft en u die gegevens online wilt zien. Ook een door een patiént in de Afspraken App gemaakte
afspraak wordt pas zichtbaar na verversen.

Wilt u online een afspraak inplannen dan is het verstandig eerst even te herladen om er zeker van de
te zijn dat er op dat tijdstip geen afspraken gepland zijn sinds het opstarten van WinMens online.

Met de knop Mobiel komt de agenda in de mobiele weergave, in deze weergave kunt u uw afspraken
overzichtelijk zien op uw mobiele telefoon.
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e
| ‘0_’ WinMensWeb

€ > 19sep 2022 «

19 maandag 08:15 to 08:55 Karin Cor
september, 2022
08:15 to 08:55 Van der Ve
08:55 to 09:35 Astrid Ku
10:00 to 10:30 - Pause

10:00 t/m 10:30

10:55 to 11:35 Marjolijn Ti
12:15 to 12:55 Al Marjolein
13:00 to 13:30 Annemarie R
13:00 to 14:00 < Pause
13:00 t/m 14:00
13:30 to 14:00 githa van den b
14:15 to 14:55 Rianne E
14:15 to 14:55 Marjolein Mei

© 2022 - Fairware copyright

Met het rondje met het + teken kunt u nieuwe behandelingen invoeren.
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Online gezette meetinstrumenten beheren

Vanuit WinMens kunt u meetinstrumenten en vragenlijst online zetten in de patiéntomgeving van
uw patiént. U kunt in WinMensWeb de online gezette meetinstrumenten per patiént bekijken en
eventueel verwijderen. U selecteert hiervoor in het hoofdscherm de patiént en kiest onder het kopje

EPD de optie Meetinstrument.

= @ WinMensWeb

g;g} Instellingen v
& Patiénten v
: 2 Agenda
[+ ero ~
l\
W Dossier
7
P4 Meetinstrument
1Y
Journaa

%AI’I Documenten

? Correpondentie
@p Uitloggen

U krijgt dan het overzicht te zien:

= @ WinMensWeb

{a Home \g Verversen

Uitloggen
@' S MeetID  Datum Naam Omschrijving Ingevuld Ingevuld op
Dashboard Vragenlijsten / Meetinstrumenten
100 13-11-2022 Hit Hoofdpijn Impact Test 02 13-11-2022
Patient:
101 | 13-11-2022 Quebec Quebec back pain disability scale
sSprokkelenburg, Fred o o
S bises 102 13-11-2022 vAS Visuele Analoge Scale v 13-11-2022
103 13-11-2022 PSK. Patiént Specifieke Klachten
104 13-11-2022 SBST The STarT Back Screening Toal
105 15-11-2022 1sI Insomnia Severity Index
106 15-11-2022 HOOSps Hip Disability and Osteoarthritis Outcome Score (PS)
107 15-11-2022 VDF Vragenlijst Dagelijks Functioneren
108 15-11-2022 Hit Hoofdpijn Impact Test
109 15-11-2022 vAS Visuele Analoge Scale

UrlLink Optie

Hit A Download fVerwijder
Quebec & Download fVerwijder
VAS (A Download [@Verwijder
psk B Download fVerwijder
SBST A Download fNerwijder
51 A Download fiVerwijder
HOOSpS A Download EVerwijder
VDF B Download B Verwijder
Hit [ Download fiVerwijder
vas [ Download Verwijder

U kunt onder Optie het pdf bestand downloaden met de knop Download en met de knop Verwijder
kunt u een regel verwijderen. De patiént ziet dat meetinstrument dan niet meer in zijn/haar

omgeving staan en kan het dan ook niet meer invullen.
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